
劳动用工备案表（一）

用人单位名称: 法定代表人： 住所地：

序

号

劳动者

姓 名

性

别

身份证

号 码

备案事项

（劳动合同的新签/

劳动合同的续签）

合同类型

（固定期限/无固定

期限/以完成一定

工作任务为期限）

合同起

始日期

合同终

止日期

用人单位盖章

年 月 日

劳动用工备案部门盖章

年 月 日

单位联系人： 联系电话：
说明：1.劳动用工备案表（一）的备案事项是劳动合同的签订。

2.本备案表一式三份。一份由用人单位保存，一份由省社会保险事业管理局保存，一份留备案部门或其委托的部门存档。


