
城乡规划编制单位资质申报

相关证明材料

（示范文本）
申报单位：                                    

申报等级;                                     

申报日期：                                    

法定代表人签字：                              

装 订 说 明
1、申报材料为所有证明材料的扫描件，其中身份证、职称证应保持等尺寸，不可缩放，营业执照、法人证书、资质证书、毕业证、注册证，可适当缩小；

2、申报材料要按规定顺序装订成册，并编制标明页码的总目录，其中专业技术人员证明材料和完成城乡规划编制项目情况证明材料可独立成册，独立成册时须在每册封面上注明总册数和每册编号； 

3、申报材料装订规格为A4(210×297mm)型纸，建议采用软封面封底胶装，逐页编写页码，并制作包含“单位名称和申报资质等级”等信息的书脊； 

4、专业技术人员资料的排列顺序，应与《城乡规划编制单位资质申请表》中申报技术人员概况（表四）的人员排列顺序一致，并在申报材料目录中排列清楚； 

5、完成城乡规划编制项目情况证明材料应当按照《城乡规划编制单位资质申请表》中近三年项目完成及经营状况（表七）的项目顺序（原则按时间先后顺序）排列，同一个项目的规划设计合同、发票、专家评审意见、规划批准实施文件等应当装订在一起。
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1、法人资格证明材料

注： “线框”及“注”“说明”“特别说明”的内容为组卷提示，正式报卷时请删除。
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1.1企业法人营业执照

说明：证件扫描件，尺寸可适当缩小。
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1.1事业单位法人证书

说明：证件扫描件，尺寸可适当缩小。
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1.2规划资质证书

说明：证件扫描件，尺寸可适当缩小。此项为申请升级和延期必须提交的材料。

2、法定代表人证明材料

注： “线框”及“注”“说明”“特别说明”的内容为组卷提示，正式报卷时请删除。

2.1法定代表人身份证
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2.2法定代表人任职文件
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说明：文件扫描件，尺寸可适当缩小。

2.3法定代表人职称证

[image: image8.jpg]w0 43 G O B Y

CTHLY
S BRI WAWIELERLN LHEH D HE e T4
— WYY o Tl m ¥

L ‘wa ' W ‘B EF oamm FF





[image: image9.jpg]RV M4 winw
{ETTE]

WA v w

BRIV M

1% * WG 30T 5 WM 400 BT Y o

LI LR T 13
0 0T 0000 B 5 Y o





说明：证件扫描件，等尺寸。
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2.4法定代表人毕业证

说明：证件扫描件，尺寸可适当缩小。

2.5法定代表人注册证


说明：证件扫描件，尺寸可适当缩小。


3、技术负责人材料

注： “线框”及“注”“说明”“特别说明”的内容为组卷提示，正式报卷时请删除。

3.1技术负责人简历

	姓  名
	
	性  别
	
	出生年月
	
	一寸正面

半身免冠

彩色相片

	现 从 事

专    业
	
	参加工

作时间
	
	职    务
	
	

	最高学历
	毕业院校、专业、时间
	学位
	

	
	
	
	

	专业技术

职称及

获得时间
	
	从事城乡规划编制工作年限
	

	注册资格类别等级及

获得时间
	
	执    业

印 章 号
	

	身份证

号  码
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	从 事

技 术

工 作

经 历
	

	主 要

专 业

技 术

工 作

业 绩
	项目名称
	规划面积（万㎡）
	完成时间

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


附：主要技术负责人任职文件

3.2技术负责人任职文件


说明：文件扫描件，尺寸可适当缩小。

4、专业技术人员材料



专业技术人员名册

	序号
	姓名
	身份证号
	毕业院校
	学历
	所学专业
	职称
	职称专业
	注册资格
	注册证书

编号
	从事本专业工作年限

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	序号
	姓名
	身份证号
	毕业院校
	学历
	所学专业
	职称
	职称专业
	注册资格
	执业印章号
	从事本专业工作年限

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


4.1***证明材料

4.1.1***身份证



4.1.2***职称证



4.1.3***毕业证

4.1.4***注册证


4.1.5***劳动合同

4.1.6***离职证明

(职称证工作单位与资质申报单位不在同一个城市的情况，需提供由原工作单位出具的包含技术人员身份证号、离职时间、证明人及固定联系方式的离职证明)

4.2***证明材料

4.2.1***身份证

4.2.2***职称证

4.2.3***毕业证

4.2.4***注册证

4.2.5***劳动合同

4.2.6***离职证明

5、高等院校规划编制单位兼职技术人员证明


注： “线框”及“注”“说明”“特别说明”的内容为组卷提示，正式报卷时请删除。

6、社会保险缴纳证明

注： “线框”及“注”“说明”“特别说明”的内容为组卷提示，正式报卷时请删除。

(样  表 1)

单位名称：













      

单位代码：

	序号
	姓  名
	身份证号
	社会保障号
	缴费时间（年/月）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


保险部门章：          

日期：      年    月    日

说明：社保部门出具的至少3个月的社保缴费证明，原件扫描，尺寸可适当缩小。

注：可根据本地区社保管理实际，增减样表的内容，但必须包含人员姓名、身份证号、缴费时间等信息。

(样  表 2)

单位名称：













      

单位代码：

	序号
	姓  名
	身份证号
	社会保障号
	缴费起止时间（年/月）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


保险部门章：          

日期：      年    月    日

说明：社保部门出具的至少3个月的社保缴费证明，原件扫描，尺寸可适当缩小。

注：可根据本地区社保管理实际，增减样表的内容，但必须包含人员姓名、身份证号、缴费时间等信息。

7、技术装备证明材料

注： “线框”及“注”“说明”“特别说明”的内容为组卷提示，正式报卷时请删除。

7.1主要技术装备清单

	名  称 
	规  格
	数量
	主 要 性 能
	备  注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


7.2 技术装备购置发票

说明：主要技术装备的购置发票扫描件，按照清单顺序组卷。
8、工作场所证明材料

注： “线框”及“注”“说明”“特别说明”的内容为组卷提示，正式报卷时请删除。

8.1房屋使用权证明（租赁合同或协议）
说明：根据办公场所实际情况，选择相应的证明材料，并修改标题。

8.2房屋产权证明
说明：房屋产权证扫描件，尺寸可适当缩小。

9、总体规划编制项目情况证明材料


注： “线框”及“注”“说明”“特别说明”的内容为组卷提示，正式报卷时请删除。

9.1近三年总体规划编制项目名册

	序号
	项  目  名  称
	规划面积

（万M2）
	完成时间   （起止）
	合同

（万元）
	报批情况
	备注

	1
	**总体规划
	20
	2010.10-2011.2
	300
	通过
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


9.2总体规划设计合同、发票及批复文件

9.2.1**总体规划设计合同、发票及批复文件

说明：根据项目情况，选择相应的证明材料（合同、发票必报），修改标题后，按照项目名册顺序组卷。

9.2.2**总体规划设计合同、发票及批复文件

说明：根据项目情况，选择相应的证明材料（合同、发票必报），修改标题后，按照项目名册顺序组卷。

9.2.3**总体规划设计合同、发票及批复文件

说明：根据项目情况，选择相应的证明材料（合同、发票必报），修改标题后，按照项目名册顺序组卷。

10、技术、质量、财务管理制度及其他证明材料
注： “线框”及“注”“说明”“特别说明”的内容为组卷提示，正式报卷时请删除。

10.1技术、质量、财务管理制度

10.2获奖证书

10.3其他资质证书

特别说明：此部分内容应根据单位性质（企业或者事业），提交相应的证明材料（企业法人营业执照或事业单位法人证书），确定相应的标题组卷。





特别说明：应为加盖公章的正式公文。





特别说明：应为加盖公章的正式公文。





特别说明：此部分内容可独立成册。





人员排列顺序应与申请表中《申报技术人员概况（表四）》一致，按照每人一页的形式排版，并以“姓名+证明材料”和“姓名+身份证”方式确定标题，在目录部分排列清楚。





说明：技术人员身份证（扫描件）为包含技术负责人的所有专业技术人员的身份证扫描件（与原件等尺寸）。





说明：人员排列顺序应与申请表中《申报技术人员概况（表四）》一致，按照每人一页的形式排版，，并以“姓名+职称证”方式确定标题，在目录部分依次排列。技术人员职称证（扫描件）为包含技术负责人的所有专业技术人员的职称证扫描件（与原件等尺寸）。





技术人员毕业证（扫描件）为包含技术负责人的所有专业技术人员的毕业证扫描件(尺寸可适当缩小)。组卷要求：人员排列顺序应与申请表中《申报技术人员概况（表四）》一致，按照每人一页的形式排版，并以“姓名+毕业证”方式确定标题，在目录部分排列清楚。





说明：技术人员注册证（扫描件）为包含技术负责人的所有专业技术人员的注册证扫描件（尺寸可适当缩小）。要求：人员排列顺序应与申请表中《申报技术人员概况（表四）》一致，按照每人一页的形式排版，并以“姓名+注册证”方式确定标题，在目录部分排列清楚。





特别说明： 


1、非高等院校规划编制单位，此项不申报。


2、由高等院校人事部门出具加盖公章的专业技术人员兼职证明。


























特别说明：申请升级、延续的单位需申报此材料，为近三年的城市、县、镇总体规划编制项目的有关证明材料，其中政府批复文件为重要材料。





特别说明：


获奖证书、其他资质证书（含ISO认证证书）可根据实际情况申报。
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