

 申请材料的具体要求

一、总体要求
1.申请材料应合法、完整、规范，真实、有效。
2.要求提交材料为复印件或影印件的，均应在复印件上写明“与原件一致”，并加盖单位公章。
二、具体要求
（一）申请表。
申请单位应按照申请表（附录1、附录6、附录7、附录8）的填表要求逐项规范填写，经法定代表人（或主要负责人）签字确认，并加盖申请单位公章。
（二）申请单位法定代表人或主要负责人承诺书。
申请单位法定代表人（或主要负责人）应按照“申请单位法定代表人或主要负责人承诺书”样式（附录2）要求，出具是否知悉承担职业卫生技术服务的法律责任、义务、权利和风险的承诺书。
（三）营业执照或其他法人资格证明材料（复印件）。
申请单位应提交企业法人营业执照（企业法人）或事业单位法人证书（事业法人）等证明材料。
（四）工作场所产权证明或者租赁合同。
提交工作场所产权证明或者租赁合同的复印件。
（五）专业技术人员资料。
1.提交专业技术人员名单（表1），包括姓名、性别、出生年月、学历、所学专业、职务/职称、岗位、工作年限等。
表1.专业技术人员名单
	序 号
	姓名
	身份证号
	性别
	出生
年月
	学历
	所学
专业
	职务/职称
	岗位
	工作
年限
	培训
情况
	社保（公积金）号

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：①“岗位”包括：法定代表人（或主要负责人）、质量控制负责人、技术负责人、授权签字人、职业卫生工程技术人员、公共卫生专业人员、卫生检验人员、职业卫生检测与评价人员和放射卫生检测与评价人员等；②“工作年限”指从事职业卫生相关工作的时间；③“培训情况”填2017年前国家和省主管部门组织培训的培训合格证书编号或2018年之后取得的能力考核合格编号、自行培训或委托培训。
机构质量控制负责人、技术负责人应同时提供从事职业卫生相关工作经历证明材料。
2.提交申请业务范围所对应的行业工程技术人员和技术服务报告情况表（表2）。
表2.行业工程技术人员和技术服务报告情况表
	序号
	申请的业务范围
	行业工程技术人员专业要求
	行业工程技术人员情况
	技术服务报告名称及编号

	
	
	
	姓名
	所学专业 
	培训情况
	

	…
	
	
	
	
	
	


注：①“所学专业”指毕业证书或学位证书的专业；②“培训情况”同上表。
3.专业技术人员的社保或住房公积金证明材料（需相关管理部门盖章）复印件。
4.专业技术人员的技术职称证书和劳动关系证明（劳动合同或其他在职证明等）复印件。
5.专业技术人员培训合格证明材料。①2017年12月31日前，取得原国家安全监管总局或原省安全生产监管局指定机构颁发培训合格证书的，提交培训合格证书复印件；2018年之后取得原省安全生产监管局或省卫生健康委能力考核合格编号的，提供相关证明材料复印件；②全国卫生专业技术资格考试（理化检验技术中级，代码383）成绩合格的，提供成绩通知单复印件；③单位自行组织或委托有条件的培训机构培训的，不提交材料。
（六）仪器设备资料。
提交相关仪器设备清单（表3）和仪器设备配置对比表（表4）。
表3.仪器设备详细清单
	序号
	仪器设备名称
	型号
	生产厂家
	购买日期
	用途
	数量
	状态

	…
	
	
	
	
	
	
	


 注：列出所有职业卫生技术服务相关仪器设备。
表4.仪器设备配置对比表
	序号
	仪器设备名称
	配置数量要求（台/件）
	实际配置数量（台/件）
	是否为机构必配设备
	购置凭证
	是否计量检定或校准并在有效期内
	使用状态

	
	…
	
	
	
	□有 □无
	□是 □否 □不需要
	□在用 □停用


注：请按照本文件附件2的附录3列出仪器设备配置清单。
（七）工作场所布局与面积示意图。
提供工作场所平面布局图复印件，包括办公、检测、评价、档案室等工作场所的布局和面积说明。
（八）能够证明具有相应业务能力的其他文件、资料。
1.提交近五年参加实验室间比对、盲样考核或能力验证等结果；
2.提交具备的检测项目清单（表5，表6）。
表5.职业病危害因素检测能力对比表。
	项目
编号
	检测项目
	条件要求
	是否通过CMA或CNAS
	开展检测方法确认、验证或论证
	是否出具检测应用报告

	
	
	采矿业
	化工、石化及医药
	冶金、建材
	机械制造、电力、纺织、建筑和交通运输等行业领域
	
	
	

	一
	化学有害因素

	1
	安妥
	
	☆
	
	
	□是□否
	□验证□确认□论证□否
	□是□否

	2
	氨
	★
	★
	★
	★
	□是□否
	□验证□确认□论证□否
	□是□否

	3
	......
	
	
	
	
	
	
	


注：（1）请按照《职业卫生技术服务机构资质认可技术评审准则》附录4，根据实际情况在本表后三列勾选相应内容。
（2）通过了CMA、CNAS的检测项目或参数，不对检测方法验证、确认或论证做要求，可不编制检测应用报告。
表6.放射性职业病危害因素检测能力对比表
	项目
编号
	检测项目
	条件要求
	是否通过CMA或CNAS
	开展检测方法确认、验证或论证
	是否出具检测应用报告

	
	
	核设施
	核技术工业应用
	
	
	

	1
	伴生放射性矿放射防护检测
	
	★
	□是 □否
	□验证□确认□论证□否
	□是□否

	2
	......
	
	
	
	
	


注：（1）请按照《职业卫生技术服务机构资质认可技术评审准则》附录5，根据实际情况在本表后三列勾选相应内容。
（2）通过了CMA、CNAS的检测项目，不对检测方法验证、确认或论证做要求，可不编制检测应用报告。
 3.提交近五年承接技术服务报告清单（表7）。
表7. 近五年承接技术服务报告清单
	序号
	服务单位名称
	报告编号
	技术服务类别
	年份

	…
	
	
	□职业病危害因素检测 □职业病危害评价
	


[bookmark: _GoBack]注：“服务单位名称”指用人单位名称；“报告编号”指技术服务报告编号，应为连续编号，如果有间断应说明原因；“年份”为技术服务报告签发年份。
4.取得检验检测机构资质认定（CMA）证书的，请提供资质认定证书及附表（复印件）。
5.取得实验室认可（CNAS）证书的，请提供认可证书及附件（复印件）。
3


