
 劳动用工备案（单位就业）登记表

	用人单位名称（甲方）
	
	法定代表人
	

	劳动者姓名（乙方）
	
	性别
	
	岗位种类
	管理
	专业技术
	工人

	
	
	
	
	
	
	
	

	劳动者身份证号
	
	工种
	

	就业失业登记证号
	
	职位
	

	备案事项：

劳动合同的签订

1.劳动合同的初次签订（ ）

劳动合同期限：自​▁▁月▁▁日至▁▁年▁▁月▁▁日

         2.劳动合同的续签（ ）

            劳动合同期限：自▁▁年▁▁月▁▁日至▁▁年▁▁月▁▁日

劳动合同的变更（ ）

   变更原因及内容：

变更的日期：

劳动合同的解除、终止（ ）

   解除或终止的原因：

   解除或终止劳动合同的日期：



	用人单位

年  月  日
	备案机构

年  月  日


说明：1.请用人单位在备案的事项的（ ）中画√，并填写相关内容。

      2.本备案表一式两份，一份由用人单位保存，一份留备案部门或其委托的部门存档。
