	____________单位新招用或续签人员用工备案（就业登记）申报表

	用人单位名称：
	
	
	法定代表人：
	
	
	住所地：
	
	
	

	序号
	劳动者姓名
	性别
	身份证号码
	《就业创业证》号
	备案事项劳动合同
	合同起始时间
	合同终止时间
	合同类型
	用人单位盖章

	
	
	
	
	
	新签
	续签
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	用人备案机构

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	单位联系人：
	
	
	
	
	联系电话：
	
	
	


说明：1.本表的备案事项是劳动合同的签订。
      2.本备案表一式两份，一份由用人单位保存，一份留备案部门或其委托的部门存档。
